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TAMAULIPAS
SIGLAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las
areas o unidades productoras, CUyo uso y consulta es esporadica y que permanecen
en él hasta su disposicion documental.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de carécter publico.

Area coordinadora de archivos (ACA): A |a instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema
institucional de archivos.

Baja documental: A la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito
su vigencia, valores documentales Y, €n su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas
aplicables.

Catilogo de disposicion documental (CADIDO): Al registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental: XIV.
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TAMAULIPAS
Cuadro general de clasificacion archivistica (CGCA): Al instrumento técnico que

refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada
sujeto obligado.

Conservaciéon de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados
a asegurar la prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia

de su soporte documental.

Grupo interdisciplinario (Gl): Al conjunto de personas que debera estar integrado
por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los
titulares de las areas de planeacién estrategica, juridica, mejora continua, érganos
internos de control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacion,
asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoracién documental.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician
la organizacion, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de
su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catalogo de
disposicién documental.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo Yy que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la

baja documental (inventario de baja documental).
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Ley: A la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.

Ley General: A la Ley General de Archivos,

Programa Anual de Desarmrollo Archivistico (PADA): Al instrumento de
planeacion y gestién institucional que establece, a corto, mediano y largo plazo, las
acciones y proyectos orientados a la organizacion y mejora continua de los servicios

documentales y archivisticos de una institucién publica.

Sisterna DIF Tamaulipas: Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de
Tamaulipas.

Unidades Administrativas (UAs): A los responsables de gestionar sus propios
archivos (de tramite, concentracion e historicos) implementando sistemas para
organizar, conservar y dar acceso a los documentos, apoyandose en areas
coordinadoras y comités, y siguiendo procesos como la clasificacion y valoracién
documental para asegurar la transparencia, rendicién de cuentas y preservacion de
la memoria institucional.
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TAMAULIPAS
PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Sistema DIF Tamaulipas
constituye un instrumento institucional de planeacion orientado a establecer las
bases normativas, técnicas y operativas que regulen de manera integral la gestion

documental del organismo.

Este Programa se elabora en cumplimiento de la normatividad vigente en materia
de archivos y responde a la responsabilidad institucional de organizar, administrar,
conservar y resguardar el patrimonio documental que se genera en el ejercicio de
las atribuciones del presente organismo publico descentralizado, garantizando su

integridad, disponibilidad y adecuada preservacion.

A través del PADA 2026 se definen las lineas de accion que permitiran fortalecer
los archivos institucionales, consolidar el Sistema Institucional de Archivos y
contribuir al cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia, rendicion de
cuentas y acceso a la informacion publica.
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TAMAULIPAS
1. Antecedentes

El Sistema DIF Tamaulipas, es un organismo publico descentralizado, rector de la
Asistencia Social, con personalidad juridica y patrimonio propio que tiene como
objetivos la promocién de la Asistencia Social, la promocién de servicios en ese
campo, la interrelacién sistematica de acciones que en la materia lleven a cabo las
instituciones publicas y privadas, asi como mejorar las condiciones de vida de los
grupos vulnerables de extrema pobreza en el Estado, mediante servicios de
asistencia social tendientes a modificar las circunstancias de caracter social que
les impida su desarrollo integral y para el logro de sus objetivos, entre otras
funciones, apoyara el desarrollo de la familia y de la comunidad; promovera e
impulsard el sano crecimiento fisico, mental y social de las nifias, nifios y
adolescentes y coordinara y promovera el Sistema Estatal de Asistencia Social,
segun lo dispuesto por los articulos 93, parrafo primero de la Constitucion Politica
del Estado de Tamaulipas; 1, numeral 3 y 43, numerales 1y 2 de la Ley Organica
de la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas; 17 y 19, fracciones |, Il, V
y Xlll de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social y 3 y 4 del Estatuto

Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Tamaulipas.

Con la publicacion de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, en el
Periddico Oficial del Estado el 21 de diciembre de 2024, el Sistema DIF Tamaulipas
se establece como sujeto obligado en materia archivistica, en razén a que en el
gjercicio de sus atribuciones legales y administrativas, genera y recibe
documentacion como resultado de la ejecucion de programas, servicios y acciones

dirigidas al bienestar social y al fortalecimiento de las familias tamaulipecas.

La Ley en mencion, establece obligaciones esenciales para los sujetos obligados,
entre las que destacan la creacion y operacion del Sistema Institucional de Archivos,
la instalacién del Area Coordinadora de Archivos, la existencia de areas operativas
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de correspondencia, tramite, concentracion e historico, y la elaboraciéon y
publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico. Asimismo, impone
requerimientos normativos y técnicos como la administracion homogénea de
documentos, la integracion de expedientes, la conformacion del Grupo
Interdisciplinario, la disponibilidad de espacios y mobiliario especializado, y la
implementacion de sistemas automatizados con criterios de interoperabilidad para

documentos electrdnicos.

De conformidad con lo establecido en la Ley, los sujetos obligados deben organizar,
administrar, conservar y preservar sus archivos, lo cual conlleva a identificar la
necesidad de contar con un instrumento institucional de planeacion que permita
regular de forma sistematica la gestion documental.

En este contexto, se elabora el PADA 2026, como un instrumento de nueva creacion
que define las bases normativas, técnicas y operativas para el desarrollo y
fortalecimiento de los archivos del Sistema DIF Tamaulipas, siendo el presente
documento una herramienta estratégica mediante la cual se busca definir objetivos
especificos, metas verificables y los recursos indispensables para asegurar el
cumplimiento de la Ley y avanzar en las obligaciones en materia archivistica, a
través de la contemplacién y organizaciéon de acciones precisas orientadas al
fortalecimiento del SIA, la capacitacién y profesionalizacién del personal, la
adopcion de sistemas que fortalezcan el acervo documental.
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TAMAULIPAS
2. Marco nornmativo

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se elabora con
fundamento en el marco juridico vigente en materia de archivos, gestiéon documental
y acceso a la informacién publica, de acuerdo a las disposiciones referidas en este

apartado, las cuales se citan de manera enunciativa y no limitativa:

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 6°,
apartado A, fracciones | y V, que establece la obligacion de documentar
todo acto que derive del ejercicio de facultades, competencias o funciones
publicas, asi como de garantizar la conservacién y actualizacién de los

archivos.

* Ley General de Archivos, que regula la organizacién y funcionamiento
de los Sistemas Institucionales de Archivos y establece los principios
rectores de la gestién documental.

¢ Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, en especifico lo
dispuesto en los articulos 24 y 25, expedida mediante Decreto nimero
66-107 y publicada en el Periédico Oficial del Estado nimero 42, de fecha
21 de diciembre de 2024, la cual establece las bases para la
administracion documental y la organizacién de los archivos de las
entidades publicas del Estado.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado
de Tamaulipas: la cual contiene disposiciones archivisticas obligatorias
consistentes en la creacién y mantenimiento de archivos que permitan
localizar la informacion generada de acuerdo con las facultades de cada

s SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TAMAULIPAS
i’ Calzada Grai, Luis Caballero 2/, Ursule G van y Rio San Juan, lamatén,

Tamaulipas C P 57040, Cludad Victoria, Tarnaulipras 9 >
Tel.: (834) 318 1400, 318 111K y 318.1406
wwrvs diltamaulipas gob rix —




TAMAULIPAS
una de las UA’s, asi como la compilacién, concentracion, conservacion y

entrega de archivos correspondiente.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas:
la cual define las sanciones a las infracciones administrativas, cometidas

por las personas servidoras publicas, en relacién al incumplimiento de las
obligaciones establecidas en la Ley.

¢ Demas disposiciones normativas, lineamientos y criterios aplicables,

en materia de archivos, gestion documental, transparencia y acceso a la
informacion publica.
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TAMAULIPAS
3. Diagnéstico Archivistico Institucional

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley, se realizé un diagndstico archivistico
institucional que permitié evaluar de manera integral la situacion que guardan los
documentos y archivos institucionales, con el fin de garantizar una adecuada gestion
documental para el cumplimiento de los principios de organizacién, conservacion,
disponibilidad y accesibilidad de la informacién, lo cual genera como resultado la
identificacion del estado fisico y administrativo que guardan los documentos de
archivos del Sistema DIF Tamaulipas.

Del andlisis efectuado se observa que la documentacion generada por las unidades
administrativas presenta distintos niveles de organizacion, asi como practicas
heterogéneas en materia de clasificacién, control y conservacién documental.
Asimismo, se identifica la necesidad de fortalecer la aplicacion de criterios
archivisticos homologados y de consolidar la coordinacién entre las areas
responsables.

Este diagnéstico evidencia la necesidad de implementar acciones institucionales
orientadas a la deteccién de riesgos, rezagos, areas de oportunidad, y con ello
implementar acciones de mejora que contribuyan a la normalizacién de los procesos
archivisticos, la correcta administracién de los documentos de archivo, Ia
transparencia, rendicién de cuentas y la preservacién de la memoria institucional,

en apego a los principios y disposiciones de la legislacién vigente.
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TAMAULIPAS
4. Justificacion

El PADA 2026, se realiza en cumplimiento de las obligaciones que la normativa en
la materia impone a los sujetos obligados en temas de organizacioén, administracion,
conservacion y desarrollo de sus archivos, estableciendo al Area Coordinadora de
Archivos, especificamente en su articulo 28 fraccion 111, 1a obligacion de implementar
un Sistema Institucional de Archivos que garantice una adecuada gestién
documental, la conservacion de los documentos y el acceso a la informacidn.

De conformidad con los articulos 24 y 25 de dicha Ley, el Programa debe integrar
elementos de planeacion, administracién de riesgos, programacion y evaluacion,
incorporando un enfoque de derechos humanos, acceso a la informacién y
transparencia proactiva. Asimismo, debera definir las prioridades institucionales
mediante la integracién de los recursos economicos, tecnolégicos y operativos
disponibles, e incluir programas de organizaciéon y capacitacién en gestién
documental y administracién de archivos, asi como mecanismos para la consulta y
seguridad de la informacion.

El' Programa contempla, ademads, procedimientos para la generacion,
administracion, uso y control de los documentos de archivo, asi como para la
migracion de formatos electrénicos y la preservacion a largo plazo de Ila
documentacion, incluida aquella producida en medios digitales.

En este contexto, el Programa tiene como proposito fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos del Sistema DIF Tamaulipas mediante la implementacion

de proyectos, acciones y actividades medibles que contribuyan al desarrollo
archivistico, la rendicién de cuentas y el acceso a la informacion publica,
asegurando una gestién documental eficiente y la preservacion de la memoria
institucional.

v
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TAMAULIPAS
S. Objetivos

5.1 Objetivo general

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Sistema DIF
Tamaulipas, como instrumento de planeacién, organizacién, gestién documental y
desarrollo archivistico, que permitan dar cumplimiento a la normatividad aplicable,
garantizar la conservacién y disponibilidad de los documentos, favoreciendo la
transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la informacién publica.

5.2 Objetivos especificos

o Dar cumplimiento a las disposiciones legales aplicables en materia de
archivos al Sistema DIF Tamaulipas.

* Definir las bases para la organizacion y el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del Sistema DIF Tamaulipas.

* Generar una planeacion Y programacion para el desarrollo archivistico que
permita orientar y dar seguimiento a las actividades en la materia archivistica.

* Establecer criterios para la gestion documental y la correcta aplicacion de los
instrumentos de control archivistico.

* Elaborar, actualizar, supervisar y validar los instrumentos de control y
consulta archivisticos, asegurando su correcta aplicacién.

* Garantizar la conservacién, integridad y disponibilidad de los documentos
institucionales.

* Consolidar las acciones del Grupo Interdisciplinario del Sistema DIF

Tamaulipas, a fin de coadyuvar con las unidades administrativas productoras

de la documentacién en la determinacion de valores documentales,

vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental.

Capacitar de manera permanente a los integrantes del Sistema Institucional

de Archivos del Sistema DIF Tamaulipas, fortaleciendo sus conocimientos,
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TAMAULIPAS
habilidades y actitudes para el adecuado desempefio de sus

responsabilidades archivisticas.

* Impulsar la gestion documental electrénica mediante el disefio e
implementacion de herramientas tecnologicas que faciliten el control, acceso
y preservacion de la documentacion.

e
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TAMAULIPAS
6. Planeacién

En términos de lo dispuesto por el Capitulo V del Titulo Segundo del Libro Primero
de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, el PADA 2026 contempila la
ejecucion de acciones planeadas de caracter anual, orientadas a fortalecer |a

gestion documental y el desarrollo archivistico institucional.

Dichas acciones se enfocan, en primer término, en la organizacion, clasificacién y
control de los archivos de tramite, con el propédsito de asegurar que la
documentacion generada por las unidades administrativas sea ordenada conforme
a criterios archivisticos homogéneos, facilitando su identificacién, localizacion y
consulta oportuna durante su vigencia administrativa.

Asimismo, el Programa considera la integracién, fortalecimiento y adecuada
operacién de los archivos de concentracion, a fin de garantizar |a transferencia
ordenada de los expedientes concluidos, su correcta conservacion y resguardo, asi
como la aplicacién de los plazos de conservacion y disposicion final establecidos en
los instrumentos archivisticos institucionales.

De igual manera, el PADA 2026 prevé la aplicacién gradual, sistematica y
supervisada de los instrumentos de control y consulta archivistica, tales como el
Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, el Catalogo de Disposicion
Documental y los inventarios documentales, asegurando su actualizacién y
observancia conforme a las disposiciones normativas vigentes.

Finalmente, se contempla la evaluacion, supervisién Yy seguimiento continuo del
desarrollo archivistico institucional, mediante mecanismos de revision periddica que
permitan verificar el cumplimiento de las acciones programadas, identificar areas de

g
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TAMAULIPAS
oportunidad y adoptar, en su caso, medidas correctivas orientadas a la mejora

continua de los procesos de gestion documental.
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TAMAULIPAS
7. Administracion de riesgos

La administracién de riesgos archivisticos tiene como finalidad identificar, analizar,
evaluar y mitigar los factores que puedan afectar la integridad, disponibilidad,
confidencialidad y conservacion de los documentos de archivo, garantizando la
continuidad de las funciones institucionales y la preservacion del patrimonio
documental.

7.1 Identificacion de Riesgos
Se identifican como principales riesgos archivisticos los siguientes:

* Riesgos fisicos: deterioro de la documentacién derivado de humedad,
temperatura inadecuada, presencia de plagas, acumulacién de polvo,
iluminacion excesiva o manejo inadecuado de los documentos.

* Riesgos ambientales y naturales: afectaciones ocasionadas por incendios,
inundaciones, sismos u otros fendmenos naturales.

* Riesgos operativos: desorganizacion documental, inexistencia o
desactualizacién de los instrumentos de control archivistico, transferencias
documentales inadecuadas o falta de transferencia conforme a los plazos
establecidos. Asi como pérdida o falta de resguardo institucional de
documentacion correspondiente a los archivos de concentracion e historico.

* Riesgos humanos: rotacion de personal, falta de capacitacién, errores en la
gestion documental y desconocimiento de la normatividad aplicable.

* Riesgos tecnolégicos: pérdida de informacién digital, fallas en los sistemas
informaticos, ausencia de respaldos de informacién y obsolescencia
tecnoldgica.

Riesgos normativos: incumplimiento de las disposiciones establecidas en
la legislacion archivistica vigente, falta de comprobacién de las transferencias
0 depuraciones realizadas.
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7.2 Analisis y Evaluacién de Riesgos
Cada riesgo sera evaluado considerando su probabilidad de ocurrencia y el impacto
que tendria en la gestién documental. Esta evaluacion permitira priorizar Ia atencién

de los riesgos criticos y establecer acciones preventivas y correctivas.

7.3 Medidas de Prevencion
Para reducir los riesgos identificados se implementaran las siguientes acciones:

¢ Adecuacion, mantenimiento Y supervision de los espacios destinados a los
archivos.

* Aplicacién de criterios de conservacién preventiva para la proteccién de los
documentos.

* Uso correcto de materiales archivisticos adecuados para la organizacién y
resguardo documental.

* Capacitacién permanente del personal responsable de la gestion y
administracién de archivos.

¢ Elaboracién, actualizacién y correcta aplicacion de los instrumentos de
control archivistico.

* Respaldos periddicos de informacion digital.

* Implementacion de protocolos basicos de seguridad y proteccion civil.

* Formalizacion de las transferencias documentales mediante la elaboracién y
firma de actas de transferencia, que permitan asegurar el control, recepcion
y resguardo de los documentos entre los archivos de tramite, concentracion
e historico.

7.4 Seguimiento de Riesgos
El Area Coordinadora de Archivos dara seguimiento periddico a los riesgos
identificados, evaluando Ia efectividad de las medidas implementadas y
actualizando el analisis de riesgos conforme a las condiciones operativas de la
institucion.
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8. Recursos

Para la correcta implementacion del PADA, se consideran los siguientes recursos:

8.1 Recursos Humanos
La ejecucion del PADA 2026 requiere la participacion coordinada de personal
capacitado en materia archivistica, con funciones definidas dentro del Sistema
Institucional de Archivos. Los recursos humanos constituyen el eje central para la
planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de las actividades archivisticas, ya

que de su participacion se garantiza la correcta aplicacion de los instrumentos de

control y consulta archivistica, asi como el cumplimiento de la hormatividad vigente.

Funcién Descripcion

1 Coordinar el . ) . .
Titular del Area Sist Dirige y supervisa la implementacion de la
istema
Coordinadora de o politica archivistica institucional conforme a Ia
i Institucional de o .
Archivos ] normatividad vigente
Archivos

Responsable del Resguardar Administra los expedientes transferidos que ya

Archivo de documentacion no son de consulta frecuente pero conservan
Concentracion semiactiva valor administrativo, legal o fiscal
Responsable del Preservar el . .
. _ _ Custodia y organiza los documentos de
Archivo patrimonio - e
L. conservacion permanente con valor histérico
Historico documental

Responsables Administrar

Gestionan la documentacién enerada por
de Archivos de expedientes . i

cada unidad administrativa durante su tramite

Tramite activos
Personal Apoyar la Brind mpl Tl I
rinda apoyo técnico y administrativo en las
administrativo operacion = H
L actividades de archivo
de apoyo archivistica J
L |
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8.2 Recursos Materiales

TAMAULIPAS

Los recursos materiales son indispensables para garantizar condiciones adecuadas

de organizacion, conservacion y resguardo de la documentacién institucional. La

disponibilidad de espacios fisicos, mobiliario y materiales adecuados permite

desarrollar de manera ordenada los procesos en los archivos de tramite,

concentracion e histérico, contribuyendo a la preservacion de los documentos y a

su adecuada consulta.

L conservacion

etiquetas y guardas

Descripcion Actividad Asociada
Areas destinadas a
. archivos de tramite, Resguardo y conservacion
Espacios fisicos ~
concentracion e documental
histérico
Mobiliario para
Estanteria metilica organizacion de Clasificacion y almacenamiento
expedientes
Muebles para
Archiveros resguardo Control y acceso a expedientes
administrativo
] L Cajas especializadas _
Cajas archivisticas . Almacenamiento documental
para conservacion
Carpetas para
Carpetas _ - Organizacion y control
=5 integracion de
archivisticas . documental
expedientes
Material de Folders, separadores, | Proteccion Y preservacién de

documentos J

- ’ thi TRIRTIY | ?
i Tamaulipas I 7560, Cn Vit
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8.3 Recursos Tecnolégicos

El uso de recursos tecnoldgicos fortalece la gestion documental al facilitar el
registro, control, seguimiento de la informacién archivistica. Estos recursos apoyan
la elaboracion de inventarios, instrumentos de control y reportes, asi como la
sistematizacion de los procesos archivisticos, lo que permite una mayor eficiencia

operativa y un mejor control de los expedientes.

Descripcion Actividad Asociada

i i Computadoras para Elaboracién de instrumentos e
Equipo de computo N o n : :
la gestion archivistica Inventarios
- o | Herramientas para | Seguimiento y control del
Sistemas o software _
control documental archivo
Muebles para
Archiveros resguardo Control y acceso a expedientes
administrativo
Herramientas Bases de datos y . _ _
. j Registro, inventarios y reportes
digitales hojas de calculo

8.4 Recursos Financieros
Las acciones previstas en el PADA 2026 se desarrollaran priorizando el uso
eficiente de los recursos disponibles y la optimizacién de insumos y servicios
existentes, con el fin de asegurar la continuidad de las actividades archivisticas

programadas.
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9. Actividades

Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en el PADA 2026, se definié un
conjunto de actividades archivisticas organizadas de manera sistematica y
calendarizadas a lo largo del ejercicio anual. Dichas actividades se estructuran
considerando los niveles de intervencién normativa, estructural y documental, con
el propésito de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos y asegurar la correcta
gestion de la documentacion institucional.

El cuadro de actividades presenta de forma ordenada las acciones a realizar, los
responsables de su ejecucion y los entregables esperados, lo que permite dar

seguimiento, evaluar avances y verificar el cumplimiento de las metas programadas,

conforme a la normatividad vigente en materia de archivos.

Actividad indicador
Cumplir con las Constancia del
Refrendo del
) obligaciones Registro . Registro
Normativo Registro Nacional
archivisticas actualizado Nacional de
de Archivos
nacionales Archivos
Planear el PADA 2026
) desarrollo PADA elaborado | Elaborar el PADA aprobado y
Normativo
archivistico y validado 2026 publicado en Ia
institucional pagina oficial
- Reestructurar y |
designar a los
Fortalecer la Oficios de
Estructural , SIA actualizado nuevos
operacién del SIA ) nombramiento
integrantes del
SIA
Formalizar el
) . i Instalacion del Acta de
Estructural funcionamiento SIA instalado
Jein SIA instalacion
e
L
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documentales

| | Designaraios Oficios de
Estructural Integrar el GI Gl designado . .
integrantes del GI | nombramiento
Formalizar el o Acta
Constitucion del o
Estructural funcionamiento Gl constituido al constitutiva del
del Gl Gl
Aprobacion del
Regular el ] ) ) )
Lineamientos calendario de Calendario
Normativo funcionamiento o )
definidos sesiones del Gl aprobado
del Gl
2026
Elaborar ias
) Establecer reglas . Reglas de
Normativo i Reglas definidas reglas de .
internas del GI . operacion
operacion del Gi
Fortalecer la Abrir canales de Oficios,
coordinacién Comunicacién comunicacion correos,
Estructural L i
archivistica permanente entre las UAs y el | minutas y otros
institucional archivo medios
Elaborar y ]
Fortalecer la aprobar los ) i
- Elaborar la matriz Matriz de
gestion Instrumentos de o L
Documental de andlisis de analisis
documental control y
ol procesos elaborada
institucional consulta
archivistica
Organizar Ia -
- CGCA CGCA
Documental documentacién Elaborar el CGCA
o elaborado aprobado
institucional
Regular la Generar
) o CADIDO CADIDO
Documental disposicion propuestas para
elaborado elaborado
documental el CADIDO
Trabajar e
Controlar los _ _
) Inventarios implementar los Inventarios
Documental expedientes _ 1 . .
o implementados inventarios integrados
Institucionales
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Adecuar
Contar con infraestructura
espacios Infraestructura para archivos de Evidencia
Estructural . o o
adecuados para habilitada tramite, fotografica
archivos concentracién e
histérico
Conocer el Diagnéstico del
estado que Diagndstico estado que
Estructural Informes
guardan los elaborado guardan los
archivos archivos
| Fortalecer el | Capacitar a las _
o Personal . Calendario de
Estructural conocimiento i UAs en materia o
L capacitado . capacitaciones
archivistico de archivos
Organizacion de |
Mejorar la i expedientes en
L Expedientes _ Informes y
Documental organizacion ) archivos de . )
organizados o evidencias
documental tramite y
concentracion
) Coordinar
Supervisar los N _
Seguimiento trabajos de
Estructural procesos : L Reportes
o continuo organizacion y
archivisticos ...
supervision
Evaluar el Elaboracion del
) L Informe anual
Normativo cumplimiento del Informe anual Informe Anual del id
emitido
PADA PADA 2026
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9.1 Cronograma de Actividades

TAMAULIPAS

Para el desarrollo de las acciones que permitiran el cumplimiento de cada uno de

los objetivos establecidos en el PADA 2026, asi como de

las obligaciones

establecidas en la Ley de la materia, el Area Coordinadora de Archivos tendra como

base el siguiente Cronograma de Actividades:

Titular del
SEDIF

Tiular del
SEDIF

ACA

ACA

Gl

ACA

Gt

ACA

al

w"ﬂ_!“.‘ﬂ'-‘-'-ipas

loria, Tamaulip as

Matriz de andlisis
slaboreds

Folografies del
ahivo

Informe Anuel
2026
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10. Evaluacion y Seguimiento

El PADA sera objeto de evaluacion y seguimiento periddicos, con la finalidad de
verificar el cumplimiento de las acciones programadas y el grado de avance en el
desarrollo de las actividades archivisticas previstas.

Este proceso permitira verificar la adecuada aplicacion de los instrumentos de
control y consulta archivistica, asi como identificar areas de oportunidad para el
fortalecimiento de los procesos de organizacion, conservacién y control documental.

Para tales efectos, se consideraran, los siguientes mecanismos:

» Elaboracién de informes internos de avance, en los que se dara cuenta del
estado que guardan las actividades archivisticas programadas.

* Verificacién del cumplimiento y correcta aplicacién de los instrumentos de
control y consulta archivistica, tales como el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y los inventarios
documentales, de manera interna y en las UA’s.

e ldentificacién de areas de oportunidad y mejora en los procesos de gestion
documental, organizacién, conservacién y control de los archivos.
Propuesta e implementacién de ajustes al Programa, cuando las condiciones
operativas, normativas o administrativas asi lo requieran.

» Estaren permanente comunicacién con el Archivo General del Estado, el cual
funge como o¢rgano de consulta, e implementar sus mecanismos de
capacitacion aplicables.

La informacion generada como resultado de estas actividades permitira fortalecer la
gestion documental institucional y servira como insumo para la planeacion y
elaboracion de los programas archivisticos de gjercicios subsecuentes.
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11.Control de cambios

Con base en los resultados y los reportes presentados por el Area Coordinadora de
Archivos se evaluara si es necesario hacer modificaciones en el PADA, a través de
los documentos idéneos que funden, motiven y permitan la realizacién de los
cambios ante circunstancias imprevistas, los cuales una vez aprobados vy
ejecutados se integraran al plan de trabajo actualizado, se informara y publicara la

actualizacion con fundamento en el cumplimiento de los objetivos establecidos y de
acuerdo a la normatividad vigente.
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12. Aprobacion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 es aprobado en
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos para el Estado
de Tamaulipas, con el objeto de dar certeza, formalidad y validez a las acciones de
planeacion, organizacion, conservacion y control documental que se desarrollaran

durante el ejercicio correspondiente.

Una vez aprobado, el Programa serd de observancia obligatoria para todas las
unidades administrativas, quienes deberan coadyuvar en Ia ejecucion de las
actividades establecidas, bajo la organizacién del Area Coordinadora de Archivos.

La aprobacién del presente Programa faculta al Area Coordinadora de Archivos para
dar seguimiento, evaluar su cumplimiento y proponer, en su caso, los ajustes
necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos.

<

DRA. PATRI UGENIA LARA AYALA
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DIF TAMAULIPAS
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LiC. CARMELINA MARTINEZ TORRES
SECRETARIA PARTICULAR DE LA DIRECCION GENERAL

DEL SISTEMA DIF TAMAULIPAS Y COORDINADORA DE ARCHIVOS
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